Do nawigacji po stronie Biuletynu Informacji Publicznej stuzy Menu przedmiotowe.
Jest ono podzielone na Kategorie, ktére grupujg informacje z poszczegdlnych dziatow
tematycznych. Kategorie opatrzone sg nagtdwkami zapisanymi drukowanymi literami.
W  celu utatwienia  odnalezienia  informacji, w ramach  kategorii  utworzone
zostaty Podkategorie (ktére mozna rozwing¢ po nacisnieciu ,+”, natomiast po nacisnieciu ,-” lista
zostanie zwinieta).

Po wskazaniu kursorem myszy nazwy podkategorii, kursor przyjmuje ksztatt dtoni, a w srodkowej
czedci ekranu pojawig sie wszystkie podkategorie w danej kategorii, gdzie najezdzajgc kursorem na
wybrang nazwe pojawi sie ksztalt dloni oraz podkategoria zostanie podkreslona.

Po wcisnieciu lewego przycisku myszy informacje zapisane w danej podkategorii wySwietlajg sie w
srodkowej czesci ekranu badz w postaci kolejnych podmenu, badz w postaci informacji docelowe;.

Kazda informacja publiczna, jaka zostata opublikowana w naszym BIP, poza swa trescig w postaci
tekstu, zatgcznikow, linkéw, zdjeé, tabel, itp., posiada na swym koncu stopke informacyjng
okreslajgca:

tozsamosé osoby, ktéra wytworzyta informacje

tozsamos¢ osoby (redaktora), ktéra odpowiada za jej tresé¢,

oznaczenie czasu publikacji informacji

tozsamosé osoby wprowadzajgcej informacije,

liczbe wyswietleh informacji,

lista zmian czytanej informaciji,

ikona drukarki oznaczajgca mozliwos¢ wydrukowania tresci tej informaciji publicznej, bez menu
tematycznego BIP.
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Wyglad przygotowanej do druku informacji jest widoczny w osobnym oknie przegladarki, ktére
uruchamia sie po kliknieciu w ikone drukarki.
Tres¢ kazdej informacji publicznej wyswietla sie w polu publikacji tre$ci naszego Biuletynu.

W celu sprawnego poruszania sie po naszej stronie BIP, najlepiej wykorzystywa¢ komputerowg
mysz. Aby zapoznac¢ sie z trescig danego interesujgcego nas dziatu, nalezy wskazac kursorem jego
nazwe (pokaze sie tzw. tapka kursora) w menu przedmiotowym, a nastepnie klikng¢ lewym
przyciskiem myszy. Zawartos¢ dziatu lub pierwszego z poddziatéw (jesli wystepujg) wyswietli sie w
polu publikacji tresci. Jesli w danym miejscu zamieszczono wiekszg ilos¢ informacji publicznych to
zobaczymy ich liste w postaci tytutéw i skrotow tresci, z mozliwoscig zapoznania sie z petng trescig
kazdej z informacji nalezy najecha¢ kursorem, ktora sie podkresli badz wcisng¢ ,czytaj wiecej...”
Aby przej$¢ ponownie do listy informacji publicznych w danym poddziale lub dziale nalezy wybrac
przycisk wstecz w oknie przegladarki internetowej lub wybrac¢ interesujgcy nas poziom menu w
$ciezce dostepu do informac;ji.

Zamieszczony w lewym polu nagtéwka modut wyszukujgcy - pozwala na sprawne wyszukanie danej
grupy informacji nie tylko w zawarto$ci naszego Biuletynu. Aby skorzysta¢ z opcji wyszukiwania
wpisujemy w pole wyszukiwarki dany wyraz lub fraze stanowigcg kryterium wyszukiwania po czym
nalezy wcisngc ,szukaj” z ikonka lupy



Informacja publiczna moze posiadac¢ w swej tresci linki, czyli tzw. hipertgcza pozwalajgce na szybkie
przemieszczanie sie pomiedzy poszczegolnymi podstronami Biuletynu lub odsytajgce na inne strony
www. Obecnos$¢ linku w danej informacji mozemy rozpozna¢ dzieki pojawieniu sie tzw. tapki po
wskazaniu kursorem jego treéci. Dodatkowo tresc linku zostaje podkredlona. Po kliknieciu w link,
zostajemy automatycznie przeniesieni na inng podstrone naszego Biuletynu (link wewnetrzny) lub
do innego serwisu www (link zewnetrzny).

Dokumenty specyficzne takie jak wnioski do wypetnienia zapisane sg w postaci plikéw
0 rozszerzeniu pdf. W celu ich odczytania na komputerze powinien by¢ zainstalowany program
Acrobat Reader .

Jest to darmowy program dostepny w internecie pod adresem:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep.html
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